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 פתיחת המערכת
 

 (דבל קליק בעכבר)חן העבודה הסיוון בשול (אייקון)צלמית על  הקישיש ל

 .ואו לחצן ימני על הסמל ופתיחה

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 הקישיש ל

 "אישור"על 

במידה ואיך 

רוצה לבצע 

סמן וי  גיבוי

 "אישור" הקש ו
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 ...פתחתהמערכת 
 

 :הקש שם

 :הקש סיסמא

 לאחר מכן אישור

הקישיש ל  

"המשך"על    



 

 4 

 :קליטת תלמיד חדש .1

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

"תלמידים"על  הקש  

 

בחרו  

"קליטת תלמיד חדש"   

 ה/התלמיד פרטיאת  מלא

 החדש

כינוי במידה ויש תלמיד * 

 באותו שם ציין כינוי

 

יש לבחור את " מורה"ב*

" הרכב"המורה המתאים ו

 תלמידהמתאים ל

על  הקשאחר מכן ול

 "הבא"
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תלמיד לומד לפי במידה וה* 

וקבע " רגיל"סמן  מחי שיעור

מחיר שיעור לפי הסיכום עם 

 "הבא"הקש על  ה/התלמיד

תלמיד עובד על במידה וה* 

 בחור יש ל פי הסכם

הסכם בלבד ולאחר מכן " ב

 "הגדרות הסכם"

 םהסכיש לבחור את ה* 

םהמתאי  

 

ההסכם מחיר  הקישל* 

"אישור"ו שסוכם   

 

על  הקשבסיום * 

"הבא"  
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 יתרת פתיחה

לא מיועד 

 לתלמיד חדש
 הקישיש ל

 "הבא"

התאריכים  אתיש למלא 

 !!!במלואם

 "הבא"בסיום הקש 
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 !כל הכבוד. ..נקלט במערכת  ה/תלמידה
 

 

 

 

 

 

 , ניתן לבדוק אם התלמיד נימצא במערכת  -התלמיד נימצא בתלמידים פעילים

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

בחר את זהותו של 

  התלמיד זכר או נקבה

 .מייל הקשיאם יש א

 "סיום"לאחר מכן 
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 לתלמיד הוצאת תקבול -גביית כספים. 2

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

"יומן הזמנות"על  הקישיש ל*   

 

 

"יומן קלאסי"ולאחר מכן *   

במידה ויש יותר ממורה 

אחד יפתח חלון בחירת 

  מורים

או המורים ת יש לסמן א

"סמן הכל"  

 

"אישור"לאחר מכן   
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רכביםבחירת   

 

מרכב  במידה ויש יותר

יש לבחור רכביםאחד   

הרכבים  לסמן את כלאו 

"סמן הכל"  

"אישור"לאחר מכן   

 "יומן עבודה"         

 

 רשומה   "על  הקישיש ל. 1

 "חדשה    

 

 "תקבול"ר בבח. 2

 

 "המשך" הקש . 3
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  ששילם כסף תלמידאת בחר 

  

חפש תלמיד על פי שם ניתן ל

  ז .ואו ת

 

ה הרצוי /סימון התלמידלאחר 

 "אישור"הקש 

 בחרנו יש לוודא שהתלמיד ש

בהוספת תקבול זה התלמיד 

 ששילם

 

 הקש את סכום התקבול

 שילםשהתלמיד 

 

מזומן  אמצעי תשלום אם  3יש 

ולאחר מכן " מזומן"יש לבחור 

 "אישור"
 

 חובה מקור חשבוניתתוקרן על המסך " אישור"על  החצילאחרי 

 למטהום חת תלמידללהדפיס את החשבונית ולתת 
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 חובה מקור חשבוניתתוקרן על המסך " אישור"על  החצילאחרי 

 למטהום חת תלמידללהדפיס את החשבונית ולתת 

 
 

 חובה מקור חשבוניתתוקרן על המסך " אישור"על  החצילאחרי 

 למטהום חת תלמידללהדפיס את החשבונית ולתת 

 

יש לרשום את סכום הכסף 

 שהתלמיד שילם

 

משלם בשיק יש התלמיד שבמידה 

 "שיק"לבחור את סוג התשלום 

 

: רשום את כל הפרטים הנדרשים

וכמובן יש .. מס סניף, בנק' מס

 .השיק ןלרשום את תאריך פירעו

 

כמה שיקים משלם בתלמיד במידה וה

יש להוציא תקבול על כל שיק 

ל ש ןולרשום את התאריך הפירעו

 .כל שיק

 

 "אישור" הקשבסיום 

 
 

את סכום הכסף  הקישיש ל

 שהתלמיד שילם

 

במידה והתלמיד משלם באשראי 

 "אשראי" יש לבחור ב

 

במידה וזה כמה תשלומים יש 

לרשום בהערה את מספר 

 התשלומים

פר אשראי יש לרשום את מס' ומס

 .האישור שקיבלתם 

 " אישור"על  הקשלאחר מכן 
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 קביעת שיעור נהיגה  .3
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

על יומן הזמנות הקישיש ל  

 

 

"יומן קלאסי"ולאחר מכן   

 

במידה ויש יותר ממורה 

אחד בחר מורים או 

   "סמן הכל"הקש על 

 

במירת המורים לאחר 

"אישור" הקש   
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במידה ויש יותר מרכב 

 אחד בחר רכבים או 

"סמן הכל"הקש   

 

 בסיום הבחירה 

"אישור"הקש   

 "רשומה חדשה  "בחר ב 

 

 "שיעור" בחר ב לאחר מכן 

 

 "המשך"הקש 
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 ה/למידבחירת ת

  

את התלמיד שרוצה בחר 

 שיעור לבצע 

 

 "אישור"לאחר מכן 

ודא שהתלמיד שרשום זה ו

 .התלמיד הנכון

 

וודא שהמורה שרשום הוא 

המורה של התלמיד עם הרכב 

 המתאים

 

 בדוק שהתאריך נכון

 

במידה והתלמיד רוצה שיעור 

 כפול 

  2ל" כמות"יש לשנות את ה

 

מהיכן הקיש יש ל: מקום איסוף

 התלמיד אתנאסוף 

 

 "אישור" בסיום ההקשות בחר

 

  
 

טוס אבסטתלמיד לשיעור  נרשם ביומן" אישור"על הקשה לאחר 

השיעור יש  ועציבלאחר . עד שהתלמיד יבצע את השיעור" הזמנה"

 "!בוצע"ל" הזמנה"משנה סטאטוס והשיעור י F5על הקש 
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 פגישהקביעת . 4

 
סמן "לאחר שנכנסו ליומן עבודה            יומן קלאסי          בחירת מורים 

 "  אישור"          "סמן הכל"בחירת רכבים "           אישור"          "הכול

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 "פגישה"יש לסמן 

 

 "אישור"ולאחר מכן 
 

במידה ויש יותר ממורה 

לסמן את  יש אחד

 המורה הנכון 

 

יש לרשום את שעת 

משך הזמן של ו ההתחל

בפרטים יש פגישה ה

את מהות  לרשום

 הפגישה

 

 "אישור"ולאחר מכן 
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 קביעת מבחן פנימי. 5
 

יש לסמן  -לאחר שנכנסנו ליומן עבודה         יומן קלאסי         בחירת מורים

את המורה המתאים שעושה את המבחן פנימי           אישור          בחירת 

 יש לסמן את הרכב המתאים שהתלמיד עושה עליו את הטסט         -רכבים

 "אישור"

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 "מבחן פנימי" הקישיש ל

 

 "אישור"ולאחר מכן 
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 בחירת תלמיד

  

יש לבחור את התלמיד שיבחן 

 במבחן פנימי 

 

 "אישור"לאחר מכן 

יש לוודא שהתלמיד 

וגם . נכון -שמופיע

 .נכוניםהמורה והרכב 

 

תאריך הקיש יש ל

 שיתבצע המבחן הפנימי

 

 שעת  הקישיש ל

 .המבחן הפנימי ת התחל

 

 

 "אישור" בסיום הקש 

 

הוא , נרשם ביומן המבחן הפנימי של התלמיד" אישור"הקשת לאחר 

" מבחן הפנימי"לאחר שהתלמיד יבצע את ה" הזמנה"סטאטוס ימצא ב

 "!בוצע"ל" הזמנה"יהפוך מ" המבחן הפנימי"ו F5על הקש 
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 קביעת טסט. 6

 
סמן הכל           -לאחר שנכנסנו ליומן עבודה         יומן קלאסי         בחירת מורים

 "אישור"סמן הכל          -אישור          בחירת רכבים

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 הקיש יש ל

 "רשומה חדשה"

 

 "טסט"יש לסמן 

 

 "המשך"ולאחר מכן 
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 יש ללחוץ  " הטסטים נרשמו בהצלחה"ירשם הודעה ש" אישור"לאחר ה*** 

 …אישור ויגיע החלון הבא       

 

 

 

 

 

 את המורה של  בחור יש ל* 

 התלמיד   

 הרכב שהתלמיד * 

 טסטלניגש    

 את התאריך הקיש ל* 

 טסטליגש ישהתלמיד    

 הטסטת שעת ההתחל* 

 הטסטמשך * 

 בדרך כלל יש שני  **

 תלמידים שמבצעים את       

   2הטסט אז יש לרשום      

 במידה וזה שונה יש       

 לשנות את זה בהתאם    

 "אישור"ולאחר מכן * 

 

 לעהקיש יש ל

 " תלמידשיבוץ"

ר את התלמיד שיבצע את בח

 הטסט

ר את התלמיד השני בחן וכ

 ת הטסטשיבצע א

לאחר שבחרנו את התלמידים 

שמבצעים את הטסטים יש 

התלמידים , על יציאההקיש ל

 ודהנרשמו ביומן עב

 
 



 

 21 

 ...אז מגיע החלון הבא F5על  הקישלאחר שהתלמיד ביצע את הטסט יש ל** 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

עדכון "יש ללחוץ על 

 "תוצאה

יש לסמן אם התלמיד עבר 

 את הטסט או נכשל 

 " יציאה"ו        

וירשם ביומן עבודה 

עבור התוצאה המתאימה ב

 התלמיד

  

 במידה ויודעים את שם ** 

 הבוחן ניתן גם לרשום      

 !את שמו     

 
 


